
Creación efectiva de carteles 

con propósitos educativoscon propósitos educativos



Objetivos

�Aprenderás a confeccionar un 
cartel informativo
�Familiarizarte con la aplicación de 

PowerPoint PowerPoint 
�Conocerás que es un cartel 
�Elementos básicos de un cartel
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¿Qué es un cartel?

• Un cartel, afiche o póster es una lámina de papel, 

cartón, tela u otro material que sirve para anunciar 

o dar información sobre alguna gestión de 

investigación u otra información para compartirla.investigación u otra información para compartirla.
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¿Qué es una presentación de cartel?

• Es una muestra en una pieza de papel, tela o material análogo que

da a conocer una gestión de investigación u otra información para

compartirla.

• Facilita el que visitantes observen un trabajo particular presentado

para la discusión y el compartir de ideas, experiencias exitosas conpara la discusión y el compartir de ideas, experiencias exitosas con

colegas del campo presentando sus gestiones de investigación, un

proyecto especial, una estrategia de solución de problemas, un

programa o servicio novedoso de información enfocado en los sub-

temas de la conferencia.
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Elementos básicos de un cartel

�Título

�Resumen/Introducción

�Metodología/Sinopsis�Metodología/Sinopsis

�Conclusión/Síntesis

�Procedencia de los fondos

�Referencias
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Elementos básicos

� Título - Debe ser provocativo corto, preciso y al punto, 

para que capture la atención de la audiencia y que pueda 

apreciarse a 6 pies  de distancia o menos.

�Resumen o Introducción - Informa acerca del propósito 

del estudio, elementos principales, temas tratados, entre 

otros.
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Elementos básicos continuación

��MetodologíaMetodología, breve descripción de los métodos 

utilizados, puede ser el cuerpo del cartel–

Usualmente consiste de 3 a 7 mosaicos o “bloques”. 

Se recomienda el uso de gráficas, tablas simples, 

fotografías o ilustraciones.

Bibliotecas: Revolución de la Información: 
adaptarse, reinventarse y reimaginarse

fotografías o ilustraciones.

��ConclusionesConclusiones/Síntesis

��Procedencia de losProcedencia de los fondos ofondos o agencia agencia 
auspiciadoraauspiciadora

��ReferenciasReferencias
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Antes de Antes de empezarempezar
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¿Qué se desea expresar en el cartel?

�¿Un descubrimiento?

�¿Dar a conocer nuevos paradigmas?
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�¿Dar a conocer nuevos paradigmas?

�¿Dar a conocer un proyecto nuevo?

�¿Solución de problemas clínicos?
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Estudia tu audiencia

�¿Son expertos?

�¿Cuál es el nivel conocimiento acerca 

del tema?

�Preparación académica
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Características

�� TamañoTamaño - Las convocatorias de las convenciones 

especifican el tamaño del cartel.

�� SimplezaSimpleza - Evitar el uso de elementos distractores 
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�� SimplezaSimpleza - Evitar el uso de elementos distractores 

visuales,  (se recomiendan colores pasteles, dibujos 

apropiados al tema, a la audiencia, entre otros.)
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��ClaridadClaridad - Evitar letras mayúsculas en los títulos, utilizar a 

lo sumo dos “fonts” o tipos de letras diferentes (Times-

Roman, Arial).
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Roman, Arial).

��ConsistenciaConsistencia - Conservar el estilo seleccionado, tamaño y 

tipo de letra, gráficas… si usa “bold” para enfatizar, evite la 

itálica para ese propósito…
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EjemploEjemplo de de unauna guíaguía

parapara la la presentaciónpresentación de de 
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parapara la la presentaciónpresentación de de 

cartelescarteles en un en un CongresoCongreso
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Elementos del cartel en detalleElementos del cartel en detalle

•• Título del proyectoTítulo del proyecto

– Autores– Autores

– Afiliación

– Logos de la institución

– Información sobre el “grant”
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Elementos del cartel en detalle …cont.Elementos del cartel en detalle …cont.

•• Resumen/IntroducciónResumen/Introducción

– Breve redacción de qué trata el estudio, – Breve redacción de qué trata el estudio, 

los objetivos, preguntas o hipótesis del 

estudio.
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Elementos del cartel en detalle …cont.Elementos del cartel en detalle …cont.

• Qué se ha hecho (antecedentes)

– Dificultades confrontadas– Dificultades confrontadas

– Hallazgos

– Resultados principales
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Elementos del cartel en detalle …cont.Elementos del cartel en detalle …cont.

•• MetodologíaMetodología

– Sección donde se explican las técnicas – Sección donde se explican las técnicas 

o métodos utilizados y cómo se hizo o 

se realizó el trabajo.
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ElementosElementos del cartel en del cartel en detalledetalle …cont.…cont.

•• ConclusiónConclusión

– Mencionar los hallazgos principales 
de la investigación o los aspectos de la investigación o los aspectos 
relevantes.
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Elementos del cartel en detalle …cont.Elementos del cartel en detalle …cont.

•• ResultadosResultados

– Sección que se utiliza con el propósito – Sección que se utiliza con el propósito 

de ilustrar con ejemplos los resultados 

principales.
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Elementos del cartel en detalle …cont.Elementos del cartel en detalle …cont.

•• Proyectos futurosProyectos futuros

– Recomendaciones– Recomendaciones

– Próximos trabajos

– Otras pruebas, etc.

– Proyecciones
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ElementosElementos del cartel en del cartel en detalledetalle …cont.…cont.

•• Procedencia de los fondosProcedencia de los fondos en caso de que 

sea un proyecto auspiciado a través de un  sea un proyecto auspiciado a través de un  

“Grant Funding” por ejemplo. En ese caso 

se anota el código asignado…
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Aprendizaje paso a paso
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1. Abra PowerPoint desde la lista de programas en StartStart
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2. DesignDesign� Page SetupPage Setup
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3. Slides sized for:  seleccione CustomCustom

4. Width:  anote 5252Inches

5. Height: anote 3636 Inches

6. Orientation � Slides: LandscapeLandscape, luego OKOK
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7. Si tienes un “poster templateposter template” del web lo puedes usar ahora, 
sino continua con:

8. Seleccione Title OnlyTitle Only del menú de Home, LayoutHome, Layout



9. Pulse dentro del recuadro que dice Click to add title, 
luego seleccione el font ArialArial y 9696 como el tamaño 
de la letra.



10. Tamaños y tipos de letra sugerido para un cartel de carácter 
investigativo:

− Título del cartel: 72 – 96, Sans serif en negrillas y/o sombreado

− Autor y afiliación: 48 – 54, Sans serif en negrillas y/o sombreado

− Encabezamientos: 36 – 48, Sans serif en negrillas y/o sombreado− Encabezamientos: 36 – 48, Sans serif en negrillas y/o sombreado

− Texto: 24 – 28, Times New Roman u otro tipo de serif

− Figuras y leyendas: 20 – 24, Times New Roman u otro tipo de 
serif

− Referencias: 20 – 24, Times New Roman u otro tipo de serif 
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11. Escriba el Título del cartelTítulo del cartel

12. Para cambiar el color de la letra sombree el título, luego  
HomeHome � FontFont…
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. . . pulse la  

luego MMore Colors...,  ore Colors...,  

escoge el que desee

y OK



13. Seleccione desde el menú InsertInsert, TextText BoxBox y pulse y 
arrastre (clickclick--andand--dragdrag ) hasta donde lo deseas ubicar. 
Escriba el nombre del Autor y su afiliaciónAutor y su afiliación. Repite el paso 
#12, si deseas.



14. Haz un borradorborrador con las seccionessecciones que vas a incluir en el 
cartel. Por ej.:

• Resumen o Introducción,

• Teoría o Metodología/Sinopsis,

• Conclusión/Resultados/Síntesis,• Conclusión/Resultados/Síntesis,

• Procedencia de los fondos,

• Referencias

• Imágenes o gráficos, entre otros.
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15. Seleccione el botón de TextText BoxBox y dibuje donde desea 
insertar cada sección mencionada en el # 14 para crear los 
cuadros necesarios para escribir la información.

16. Escriba el encabezamiento de la sección y luego pulse 
retorno (EnterEnter) las veces necesarias para crear el espacio 
que desee. Escriba una línea de xxxxxx donde culmina la 
sección.
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17. Pulse dentro del espacio creado una vez, luego pulse el botón botón 
derechoderecho del ratónratón para seleccionar Format Shape…Format Shape…

••IntroducciónIntroducción
••MetodologíaMetodología
••ResultadosResultados
••DiscusiónDiscusión
••ConclusiónConclusión
••ReferenciasReferencias
••[Imágenes][Imágenes]

1



18. Seleccione Line ColorLine Color, luego SolidSolid line y line y CloseClose..



Cartel con las secciones para escribir



19. Ahora escribeescribe la la informacióninformación queque deseasdeseas incluirincluir o puedes 
copiar y pegarcopiar y pegar desde una aplicación como WordWord. Al terminar; 
borra la línea alrededor de la sección, si deseas; cambie el 
color del encabezamiento y modifique el tamaño y/o tipo de 
letra.

16 de septiembre de 2011 Bibliotecas: Revolución de la Información: 
adaptarse, reinventarse y reimaginarse



20. Para añadir una imágen:   InsertInsert � PicturePicture �

From FileFrom File, luego sombreas y pulsas InsertInsert.
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21. Para movermover la imagen, pulse encima de ella, sostén sostén 
el botón izquierdo del ratónel botón izquierdo del ratón y arrastrasarrastras la imagen 
hasta donde la quiere colocarla.

22. Para cambiar el tamañotamaño de la imagen, pulse 
encima de ella, y muevemueve uno de los círculoscírculos que 
se ecuentra en los bordesbordes de la imagen para 
ampliarampliar o reducirlareducirla.
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Cartel finalCartel final



EjemplosEjemplos:

Ahora vamos a 

ver un template 

sacado de la 

Web.



Víctor Dessis Genao
v_dessis@suagm.edu




